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Manual Prosedur Pelaksanaan Seminar Proposal Skripsi 

 

Tujuan: 

Menjamin bahwa kegiatan seminar proposal skripsi dapat berjalan tertib, sehingga proses 

pelaksanaan skripsi mahasiswa dapat dilaksanakan sesuai dengan waktu dan mutu yang 

direncanakan. 

 

Pihak-pihak yang terkait: 

Pihak-pihak yang terkait dengan seminar proposal ini adalah: 

1. Mahasiswa 

2. Ketua  Kelompok Dosen Keahlian (KKDK) 

3. Dosen Pembimbing 

4. Kaur Akademik Jurusan 

5. Ketua  Jurusan 

Definisi: 

Kepala Urusan Akademik Jurusan adalah tenaga administrasi  di jurusan yang memberikan 

pelayanan akademik kepada mahasiswa. 

Dokumen/formulir: 

Dokumen/formulir yang dibutuhkan dalam seminar proposal adalah: 

1. Proposal Skripsi 

2. Prosedur Penyelesaian Proposal Skripsi, PS 13-00 

3. Evaluasi Proposal Skripsi Oleh KKDK,  PS 13-01 

4. Pembimbingan Skripsi, PS13-02 

5. Pernyataan Kesediaan Pembimbingan Skripsi, PS 13-03 

6. Pendaftaran Seminar Proposal Skripsi, PS 13-04 

7. Undangan Seminar Proposal Skripsi, PS 13-05 

8. Daftar Hadir Dosen dalam Seminar Proposal Skripsi, PS 13-06 

9. Daftar Hadir Mahasiswa dalam Seminar Proposal Skripsi, PS 13-07 

10. Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-08 

11. Hasil Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-09 

12. Kartu Kendali Pembimbingan Skripsi, PS 13-10 

13. Surat Keputusan Pembimbingan Skripsi, PS 13-11 

14. Buku Catatan Harian Penyelesaian Skripsi, PS 13-12 
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Mekanisme dan prosedur: 

Mahasiswa 

Mekanisme dan prosedur yang harus dijalani oleh mahasiswa adalah: 

1. Mengajukan proposal skripsi kepada KKDK 

2. Setelah mendapatkan penilaian dari KaKDK, mahasiswa menyerahkan lembar PS 13-

01 ke Ketua Jurusan/Sekretaris Jurusan untuk mendapatkan pembimbing  

3. Mengisi lembar Pendaftaran Seminar Proposal Skripsi, PS 13-04  

4. Mengajukan PS 13-04 kepada Kaur Akademik Jurusan sebagai dasar mengikuti 

seminar proposal 

5. Menyerahkan Undangan Seminar Proposal, PS 13-05 kepada Dosen Pembimbing 

6. Mengikuti seminar proposal skripsi sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan oleh 

Jurusan dan sesuai dengan ketentuan Buku Pedoman Pendidikan 

7. Mengisi Daftar Hadir Seminar Proposal, PS13-07 

8. Memperbaiki/menyempurnakan Proposal Skripsi 

9. Mengambil Buku Buku Catatan Harian Penyelesaian Skripsi, PS 13-12 

10. Menyerahkan Proposal yang sudah diperbaiki dan lembar-lembar PS 13-01, PS 13-02, 

PS 13-03, PS 13-04, PS 13-05, PS 13-06, PS13-07, PS 13-08, PS 13-09, kepada Kaur 

Akademik Jurusan 

 

Dosen Pembimbing 

Mekanisme dan prosedur yang dijalani oleh dosen pembimbing adalah: 

1. Mengevaluasi proposal skripsi yang diajukan oleh mahasiswa 

2. Menandatangani lembar Pernyataan Kesediaan Pembimbingan Skripsi, PS 13-03 

3. Menghadiri seminar proposal  

4. Melakukan pembimbingan skripsi 

5. Memberikan penilaian dan mengisi lembar Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-09 

6. Mengisi lembar Hasil Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-10 

 

Ketua Kelompok Dosen Keahlian (KKDK) 

Mekanisme dan prosedur yang dijalani oleh KKDK adalah: 

1. Bertanggungjawab terhadap pelaksanaan seminar  

2. Memberikan penilaian terhadap proposal mahasiswa dengan mengisi lembar Penilaian 

Proposal Skripsi, PS 13-01 
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3. Mengatur dan menandatangani Undangan Seminar Proposal Skripsi, PS 13-05 

4. Menandatangani lembar Daftar Dosen dan Mahasiswa dalam Seminar Proposal, PS 13-

06 dan PS 13-07 

5. Mengisi lembar evaluasi Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-09 

6. Mengisi lembar Hasil Evaluasi Proposal Skripsi, PS 13-10 

 

Kepala Urusan Akademik Jurusan 

Mekanisme dan prosedur yang dijalani oleh Kaur Akademik Jurusan adalah: 

1. Melakukan verifikasi administratif dan akademis proposal ujian skripsi mahasiswa. 

Syarat-syarat administratif antara lain: 

a. Mengecek Proposal Skripsi yang telah di setujui KaKDK, lembar PS 13-01 

b. Telah dinyatakan memenuhi persyaratan untuk mengambil mata kuliah seminar 

proposal skripsi  oleh jurusan dengan menyerahkan daftar nilai/transkrip, ≥130 sks 

2. Jika dianggap layak maka Kaur Akademik (Staf Rekording) Jurusan membuat Surat 

Keputusan Pembimbingan yang di tanda tangani oleh Dekan. 

3. Mengatur jadwal seminar proposal dan membuat undangan kepada Dosen Pembimbing 

dan KKDK yang ditandatangani oleh KKDK 

4. Mengumumkan jadwal seminar proposal skripsi 

5. Menyiapkan seminar proposal skripsi. 

6. Menyiapkan dokumen pendukung antara lain lembar penilaian seminar proposal 

skripsi, daftar hadir dosen, dan daftar hadir mahasiswa. 

7. Mengarsip lembar-lembar PS 13-01,  PS 13-02, PS 13-03, PS13-04, PS 13-05, PS 13-

06, PS 13-07, PS 13-08, PS 13-09. 

 

Ketua/Sekretaris Jurusan 

Mekanisme dan prosedur yang dijalani oleh Ketua/Sekretaris Jurusan adalah: 

1. Menyetujui hasil penilaian proposal skripsi oleh KKDK dan menentukan dosen 

pembimbing sesuai hasil penilaian KKDK, PS 13-02  

2. Memaraf SK pembimbing proposal skripsi, PS 13-09 
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DOKUMEN/FORMULIR SEMINAR PROPOSAL  
 

KODE NAMA DOKUMEN/FORMULIR 

PS 13-00 Prosedur Penyelesaian Proposal Skripsi 

PS13-01 Evaluasi Proposal Skripsi 

PS13-02 Pembimbingan Skripsi 

PS13-03 Pernyataan Kesediaan Pembimbingan Skripsi 

PS 13-04 Pendaftaran Seminar Proposal Skripsi 

PS 13-05 Undangan Seminar Proposal Skripsi 

PS 13-06 Daftar Hadir Dosen dalam Seminar Proposal Skripsi 

PS 13-07 Daftar Hadir Mahasiswa dalam Seminar Proposal Skripsi 

PS 13-08 Evaluasi Proposal Skripsi  

PS 13-09 Hasil Evaluasi Proposal Skripsi 

PS 13-10 Kartu Kendali Pembimbingan Skripsi 

PS 13-11 Surat Keputusan Pembimbing Skripsi 

PS 13-12 Buku Catatan Harian Penyelesaian Skripsi 
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Mahasiswa KKDK Kaur Akademik Ketua Jurusan Pembimbing

Penetapan  

Dosen Pembimbing, PS 13-02

Kartu Kendali Pembimbingan, 

PS 13-10 

Penyelesaian 

SKRIPSI

PROSEDUR PROPOSAL SKRIPSI

Seluruh langkah prosedur dijalani oleh mahasiswa 

(1 hari) (3 hari)

(1 hari)

(≤  6 bulan)

Lulus/

Diterima

tidak diterima 

(3 hari)

diterima

1. Persiapan Seminar

2. Perbaikan & Perbanyakan 

Proposal

1. Memperoleh ≥130 sks

2. Penyusunan Pra-

Proposal

3. Data Prestasi Akademik

1. Pengusulan  Calon Dosen 

Pembimbing

2. Persetujuan Seminar, PS 13-01 

1. Persiapan Seminar 

2. Penyusunan Materi    

Presentasi

1. Pendaftaran Seminar, PS 13-04

2. Penyusunan Jadwal &                 

Undangan Seminar, PS 13-05

Seminar Proposal:

1. Evaluasi Proposal, PS 13-08

2. Hasil Evaluasi Proposal, PS 13-09

Konsultasi Penyempurnaan 

Proposal

Penerimaan:

1. Undangan Seminar, PS 13-05

2. Proposal

3. Kesediaan Pembimbing,PS 13-03

Pengarsipan 

Revisi Proposal

Pelaksanaan 

Pembimbingan 

Penandatanganan 

Daftar Hadir, PS 13-06Penandatangananan 

Daftar Hadir, PS 13-07

1

2

4

5

6

7

8

3

9
10

11
12

13

14

1516

17

Kode: 00604 07015

1. Pengarsipan Dokumen: PS 13-01, PS 13-02, 

PS 13-03, PS 13-04, PS 13-05, PS 13-06, 

PS 13-07 PS 13-11, PS 13-12 & Revisi Proposal

2. Pembuatan  SK Bimbingan, PS 13-11

3. Penyerahan Buku Cat.Harian, PS 13-12

1. Persiapkan Lembar-lembar:

2. Evaluasi Pra-Proposal, PS 13-01

3. Pembimbingan Skripsi, PS 13-02, 

4. Kesediaan Pembimbing,PS 13-03
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LEMBAR EVALUASI PROPOSAL SKRIPSI 

PROGRAM S1 TEKNIK ELEKTRO  

 
Berdasarkan evaluasi terhadap proposal skripsi yang diajukan oleh mahasiswa:  

Nama : ……………………………………….. 

NIM : ……………………………………….. 

Konsentrasi : A/B/C/D/E *) 

Judul Skripsi : ………………………………………….............................................. 

 : ………………………………………….............................................. 

 

Dengan uraian sebagai berikut : 

6. N

o 

7. Uraian Unsur Evaluasi 

 

Hasil Evaluasi **) 

  1 
Materi Skripsi : 

(Beri tanda check pada 

kolom status) 

Original  

Pengembangan  

Studi Komparasi  

Studi Kasus  

  2 Tipe Skripsi : 

(Beri tanda check) 

Disain dan Implementasi  

Disain dan Simulasi  

Analisis Disain  

  3 

Referensi Yang 

Diperlukan : 

(Beri tanda check untuk 

yang sudah tersedia) 

Text Book  

Jurnal  

Aplication Note  

Data Sheet  

Hasil Penelitian   

  4 
Keterkaitan Dengan 

Konsentrasi Lain : 

( Berikan dalam  % ) 

Konsentrasi Teknik Sistem Tenaga Elektrik  

Konsentrasi Teknik Elektronika  

Konsentrasi Teknik Telekomunikasi  

Konsentrasi Teknik Kontrol  

Konsentrasi Teknik Informatika dan Komputer  

maka proposal skripsi tersebut dinyatakan layak untuk diseminarkan, dengan usulan dosen pembimbing:  

1. ………………………………………… 

2. ………………………………………… 

3. ………………………………………… 

       Malang,                          200…. 

      KKDK  …………..  
Catatan : 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-01 
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Mahasiswa wajib melampirkan 

Transkrip Akademik yang sudah  diperiksa oleh bagian rekording 

*) = Coret yang tidak perlu      ……………………………………… 

**) = Diberi tanda       NIP 
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PEMBIMBINGAN SKRIPSI 

 

Kepada: Yth. 

Dosen Pembimbing Skripsi 

Jurusan Teknik Elektro 

Fakultas Teknik Unibraw 

 

 

Berdasar pada pertimbangan KKDK Elektronika dan jurusan dalam menyelesaikan skripsi 

mahasiswa: 

 

Nama   : ............................................................................................. 

NIM  : ............................................................................................. 

Judul  : ............................................................................................. 

    ............................................................................................. 

    ............................................................................................. 

 

Dengan ini ditetapkan dosen-dosen pembimbing skripsi, yaitu: 

 

No. Nama Bidang Bimbingan 

1.   

2.   

3.   

 

kami mengharap kesediaan saudara membimbing mahasiswa tersebut diatas. 

 

Bersama ini kami lampirkan formulir kesediaan menjadi dosen pembimbing, yang kami 

harapkan dapat diisi dan dikirim kepada kami secepatnya. 

 

Demikian atas segala perhatian saudara, kami ucapkan terima kasih. 

  

 

 

 

Malang,  

Ketua Jurusan, 

 

        

 

 

 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-02 
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       Ir. Heru Nurwarsito, M.Kom 

NIP. 131 879 033 
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PERNYATAAN KESEDIAAN PEMBIMBINGAN SKRIPSI 
 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini, kami: 

 

Nama  : ............................................................................................. 

NIP  : ............................................................................................. 

Alamat  : ............................................................................................. 

 

 

Dengan ini menyatakan tidak keberatan untuk membimbing mahasiswa: 

 

Nama  : ............................................................................................. 

NIM  : ............................................................................................. 

Dengan Judul : ............................................................................................. 

    ............................................................................................. 

    ............................................................................................. 

 

Demikian surat pernyataan ini kami buat agar dapat dipergunakan seperlunya. 

 

 

Malang, 

Kami yang membuat pernyataan, 

 

 

 

.................................................... 

NIP. ........................................... 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-03 
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PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL 
 

No. 
Nama 

Mahasiswa 
NIM Kons. Judul Skripsi 

Dosen 

Pembimbing 

Usul 

Tanggal 

Ujian 

Tanda 

Tangan 

1.      1.  

2.       2. 

3.      3.  

4.       4. 

5.      5.  

6.       6. 

7.      7.  

8.       8. 

9.      9.  

10.       10. 

11.      11.  

12.       12. 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-04 



 12 

 

 

UNDANGAN SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

 

Kepada: 

Yth. 

Dosen Jurusan Teknik Elektro 

Fakultas Teknik Universitas Brawijaya 

di Malang  

 

 

mengharap kehadiran saudara dalam SEMINAR PROPOSAL yang akan 

diselenggarakan, pada: 

 

Hari  : 

Tanggal : 

Pukul  : 

Tempat : 

Acara  : SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI ATAS NAMA MAHASISWA: 
 

  

No. Nama NIM 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10   

 

Demikian undangan ini kami beritahukan, atas perharian serta kehadiran saudara kami 

sampaikan terimaksih. 

 

 

Malang, ………………………………. 

KKDK  …………………………… 

 

 

 

NIP. .................................. 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-05 
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DAFTAR HADIR DOSEN DALAM SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

  

No. Nama NIP TANDA TANGAN 

1.   1.  

2.    2. 

3.   3.  

4.    4. 

5.   5.  

6.    6. 

7.   7.  

8.    8. 

9.   9.  

10    10. 

 

 

 

 

Malang, ………………………………. 

KKDK  …………………………… 

 

 

 

 

 ………………………………………….. 

NIP. .................................. 

 

 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-06 
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DAFTAR HADIR MAHASISWA DALAM SEMINAR PROPOSAL SKRIPSI 

 

  

No. Nama NIM TANDA TANGAN 

1.   1.  

2.    2. 

3.   3.  

4.    4. 

5.   5.  

6.    6. 

7.   7.  

8.    8. 

9.   9.  

10.    10. 

11.   11.  

12.    12. 

13.   13.  

14.    14. 

15.   15.  

 

Malang, ………………………………. 

KKDK  …………………………… 

 

 

 

 

 ………………………………………….. 

NIP. .................................. 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-07 
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EVALUASI PROPOSAL SKRIPSI 

 

Berdasar hasil evaluasi seminar proposal yang diselenggarakan pada tanggal ………….. 

 

Nama  : ………………………………………… 

NIM  : ………………………………………… 

Judul  : ………………………………………………………………… 

   ………………………………………………………………… 

 

No. Butir Penilaian Nilai (0-100) 

1. Sistematika Penulisan  

2. Penguasaan Materi  

3. Presentasi   

4. Argumentasi Menjawab Pertanyaan  

Nilai Rata-rata =  

Penyempurnaan Proposal Meliputi: 

No. Penyempurnaan 

1.  

  

2.  

  

3.  

  

4.  

  

5.  

  

 

Malang, …………………….. 

Penilai Seminar,  

 

.................................................... 

NIP. ........................................... 
Catatan: 

Nilai harap dinyatakan dengan ketentuan sebagai berikut: 
 

Nilai angka Nilai huruf Bobot 

> 80 – 100 A 4 

> 75 – 80 B+ 3,5 

> 69 – 75 B 3 

> 60 – 69 C+ 2,5 

> 55 – 60 C 2 

> 50 – 55 D+ 1,5 

> 44 – 50 D 1 

0 – 44 E 0 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-08 
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HASIL EVALUASI PROPOSAL SKRIPSI 
 

 

 

 

Berdasar hasil evaluasi seminar proposal yang diselenggarakan pada tanggal ……………. 

 

Nama  : ………………………………………… 

NIM  : ………………………………………… 

Judul  : ………………………………………… 

 

 

No. Butir Penilaian Nilai (0-100) 

1. Penilai 1  

2. Penilai 2  

3. KKDK  

Nilai Rata-rata =  

 

 

 

Malang, ………………………………. 

KKDK  Teknik Elektronika 

 

 

 

 

 

.................................................... 

NIP. ....................................... 

 

 

 

Proposal dapat dilanjutkan bila nilai rata-rata  > 55 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-09 
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KARTU KENDALI PEMBIMBINGAN SKRIPSI 

 
Nama Mahasiswa : 

NIM : 

Judul Skripsi : 

  

Tanggal Pengajuan : 

Batas Akhir Penyelesaian : 

 

 

No Tanggal  Uraian Materi Pembimbing 
Paraf 

Pembimbing 1 Pembimbing 2 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

16     

 

Catatan: 

1. Skripsi disahkan tanggal: 

2. Konsultasi bimbingan min. 1x/minggu (16x/semester), kolom tanggal ditulis terlebih dahulu  

3. Kartu ini sebagai syarat untuk pelaksanaan seminar hasil dan ujian skripsi 

 

Mengetahui, Menyetujui, 

Ketua Jurusan, 

 

 

Ir. Heru Nurwarsito, M.Kom 

NIP. 131 879 033 

Pembimbing 1 

 

 

 

NIP. 

Pembimbing 2 

 

 

 

NIP. 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-10 

 
 

 

Pas photo 3 x 4 cm 
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SURAT KEPUTUSAN PEMBIMBING SKRIPSI 

 

SURAT TUGAS 
Nomor:         /J.10.1.31/AK/20.. 

 

Dekan Fakultas Teknik Universitas Brawijaya dengan ini menugaskan kepada tenaga 

pengajar: 

 

Nama : «Nama» 

NIP : «NIP» 

Pangkat, Gol. Ruang : «Pangkat», Gol. «Gol» 

Jabatan Fungsional : «Jabatan_Fungsional» 

Unit Kerja / Jurusan : Teknik Elektro 

 

 

Untuk melaksanakan unsur Tri Dharma perguruan tinggi, yaitu: 

 

MEMBIMBING PEMBUATAN SKRIPSI / TUGAS AKHIR 

 

Nama  

NIM  

Jurusan  

Judul skripsi  

 

: 

: 

: 

:  

 

 

Konsentrasi :  «konsentrasi»  

 

Waktu pelaksanaan :  

 

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik – baiknya dan penuh 

tanggung jawab. Selesai melaksanakan tugas harap menyampaikan laporan tertulis kepada 

Ketua Jurusan yang bersangkutan. 

 

Malang, 

Dekan, 

 

 

 

IMAM ZAKY 

NIP. 130 604 494 

Tembusan kepada Yth. 

Ketua Jurusan Teknik Elektro 
 

 

 
 

 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145 

 
 

KODE 

PS 13-11 
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DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL 

UNIVERSITAS BRAWIJAYA  

FAKULTAS TEKNIK 

JURUSAN TEKNIK ELEKTRO 
Jalan MT Haryono 167 Telp & Fax. 0341 554 166 Malang-65145  

 
 

KODE 

PS 13-12 

 

 

BUKU CATATAN HARIAN 

PENYELESAIAN SKRIPSI 
 

 

 

 

NAMA  : ………………………………….........………………….......... 

NIM  : ………………………………….........………………….......... 

ALAMAT  : ………………………………….........………………….......... 

JUDUL  : ………………………………….........………………….......... 

     ………………………………….........………………….......... 

     ………………………………….........………………….......... 

WAKTU  : Mulai Mengerjakan Tgl ..... Bulan ........................Tahun 20.... 

     Prediksi Selesai Tgl ..... Bulan ...............................Tahun 20.... 

PEMBIMBING : 1. ………………………………….........…………………...... 

     2. ………………………………….........…………………...... 
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 Tulislah segala yang anda kerjakan 

 Kerjakan segala yang anda tulis 

 Tulisan yang jelek masih lebih bagus daripada 
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